
Stellenausschreibung 
 

 
In der Verwaltungsgemeinschaft „Hügelland/Täler“ mit Sitz in Tröbnitz ist schnellstmöglich 
nach individueller Absprache die Stelle  
 

Sachbearbeiter/Ingenieur im Bauamt (w/m/d)  
in Teil- bzw. Vollzeit 

 
mit einer durchschnittlichen wöchentlichen Arbeitszeit von bis zu 39 Stunden zu besetzen. 
 
Zum Aufgabengebiet gehören folgende Schwerpunkte: 
 

• Erbringung von verwaltungsspezifischen Leistungen der laufenden Bauverwaltung 

• Erledigung von Bauherrenaufgaben  

• Planungsrechtliche Beurteilung von Bauanträgen 

• Mitwirkung bei der Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln 

• Zuarbeit der Zahlen für die Haushaltsplanung 

• Durchführung von Ausschreibungs- und Vergabeverfahren 

• Betreuung der gemeindlichen Spielplätze 

• Erarbeitung von Beschlussvorlagen und bei Bedarf Teilnahme an Sitzungen des 

Gemeinderats und der Ausschüsse, auch in den Abendstunden (außerhalb der 

Regelarbeitszeit) 

 
Die Aufzählung ist nicht abschließend. Änderungen des Aufgabengebietes sind möglich.  

 
Erwartet wird: 
 

• Fach- oder Hochschulabschluss im Verwaltungsbereich mit Kenntnissen im 

Bauingenieurwesen bzw. Abschluss als Bauingenieur/in mit Verwaltungskenntnissen oder 

vergleichbarer Ausbildung 

• möglichst Berufserfahrung in einer kommunalen Bauverwaltung sowie Kenntnisse im Bau- 

und Bauordnungsrecht  

• Kenntnisse im öffentlichen Recht, kommunalen Haushaltsrecht, Baurecht, 

Bauplanungsrecht, Vergaberecht 

• Kenntnisse in den einschlägigen Rechts- und Verwaltungsvorschriften (insbesondere auf 

den Gebieten des allgemeinen Verwaltungsrechts, des Vertragsrechts, des Vergaberechts) 

• Verständnis für technische, kaufmännische und verwaltungsbezogene Prozesse 

• ein hohes Maß an Eigenverantwortung, Selbstständigkeit, Engagement, Flexibilität und 

Gewissenhaftigkeit, Leistungsbereitschaft 

• einen freundlichen und kommunikativen Umgang 

• Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Bürgerfreundlichkeit sowie Sicherheit in Wort und Schrift 

• selbstbewusstes Auftreten mit ausgeprägtem Verantwortungsbewusstsein und 

Verhandlungsgeschick 

• gute Ortskenntnisse im gesamten Gemeindegebiet sind von Vorteil 

• Führerschein der Klasse B 



Wir bieten: 
 

• Vergütung gemäß Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD) mit 

Aufstiegsmöglichkeiten bis zur Tarifgruppe E 10, entsprechend fachlicher Eignung 

• die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen, zusätzliche betriebliche 

Altersvorsorge über die ZVK  

• Vereinbarkeit von Berufstätigkeit, Familie und Freizeit 

• Möglichkeit der Aus- und Weiterbildung 

 
Bewerbungen mit vollständigen Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, Zeugniskopien, lückenloser 

Tätigkeitsnachweis, Beurteilungen) senden Sie bitte an folgende Adresse: 

 
Verwaltungsgemeinschaft „Hügelland/Täler“ 

Personalamt 

Kennwort: SBBA-032025 

Pfarrwinkel 10 

07646 Tröbnitz 

 
oder per E-Mail an:   personalamt@huegelland-taeler.de 
 
Die im Zusammenhang mit der Bewerbung eventuell entstandenen Kosten sowie Reisekosten 

für das Auswahlgespräch können nicht erstattet werden. Die Bewerbungsunterlagen nicht  

berücksichtigter Bewerber werden nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens unter 

Einhaltung aller datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Bei gewünschter Rücksen-

dung der Unterlagen ist der Bewerbung ein frankierter Rückumschlag beizufügen. Die Stelle 

ist für jeden gleichermaßen geeignet, unabhängig vom Geschlecht. Schwerbehinderte werden 

im Rahmen des Schwerbehindertengesetzes berücksichtigt. Die Datenschutzhinweise, im Zu-

sammenhang mit dem Bewerbungsverfahren gemäß Art. 13 Abs. 1 DSVGO, können Sie auf 

der Homepage unter dem Link: https://hp.huegelland-taeler.de/?page_id=928, veröffentlicht 

unter Information zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren downloaden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

gez. Dr. h.c. (NUACA) Albert H. Weiler 

Gemeinschaftsvorsitzender 
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